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СТРУКТУРА И ФУНКЦИИ б у х г а л т е р с к о й  с л у ж б ы
№ Должность Подчинение Ш Основные направления работы
1 Главный бухгалтер Директору

филиала
Организация бухгалтерского учета; формирование финансовой 
отчетности; контроль исполнения смет; контроль финансовой 
дисциплины: о у к о в о д с т в о  бухгалтерской службой.

2 Бухгалтер по заработной плате Главному
бухгалтеру

Начисление заработной платы, отпускных и командировочных; удержания; 
налоги и обязательные платежи; расчеты с сотрудниками; подготовка 
отчетности по оплате труда.

3 Бухгалтер по материальным 
ценностям и основным средствам

Главному
бухгалтеру

Учет основных средств и материальных запасов; поступление, 
перемещение и списание; инвентаризация; начисление амортизации; 
контроль материально ответственных лиц.

4 Бухгалтер по расчетам и 
финансовым операциям

Главному
бухгалтеру

Расчеты с поставщиками и подрядчиками; банковские операции; учет 
доходов и расходов; контроль договоров и первичных документов; сверка 
расчетов.

5 Бухгалтер по работе с 
Контрагентами

Главному
бухгалтеру

Расчеты с поставщиками и подрядчиками; Акт сверки. Исполнение 
договоров.

6
Бухгалтер по расчетам с 
подоотчетными

Главному
бухгалтеру Расчеты с подоотчетными,стипендиантами

Главный бухгалтер: Дата: « <¥ » Л  20


